
АДМИНИСТРАЦИЯ КРАСНОСЕЛЬКУПСКОГО РАЙОНАПОСТАНОВЛЕНИЕ

с. Красноселькуп

Об утверждении Административного регламента предоставлениямуниципальной услуги «Предоставление жилых помещениймуниципального специализированного жилищного фонда» натерритории муниципального округа Красноселькупский районЯмало-Ненецкого автономного округа
В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации,Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организациипредоставления государственных и муниципальных услуг»,распоряжением Администрации Красноселькупского района от 04 апреля2022 года № 159-Р «О Порядке разработки и утвержденияадминистративных регламентов предоставления муниципальных услуг»,руководствуясь Уставом муниципального округа Красноселькупскийрайон Ямало-Ненецкого автономного округа, АдминистрацияКрасноселькупского района постановляет:1. Утвердить прилагаемый Административный регламентпредоставления муниципальной услуги «Предоставление жилыхпомещений муниципального специализированного жилищного фонда»на территории муниципального округа Красноселькупский район Ямало-Ненецкого автономного округа.2. Признать утратившим силу постановление АдминистрацииКрасноселькупского района от 04 июля 2024 года № 187-П «Обутверждении Административного регламента предоставлениямуниципальной услуги «Предоставление жилых помещениймуниципального специализированного жилищного фонда» на территориимуниципального округа Красноселькупский район Ямало-Ненецкогоавтономного округа».3. Опубликовать настоящее постановление в сетевом издании«Информационный портал Красноселькупского района» (доменное имя:tvkalliance.ru, регистрационный номер и дата принятия решения орегистрации: ЭЛ № ФС 77 – 79460 от 02 ноября 2020 года) и разместить
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на официальном сайте муниципального округа Красноселькупский районЯмало-Ненецкого автономного округа.4. Настоящее постановление вступает в силу со дня егоофициального опубликования.5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложитьна заместителя Главы Администрации Красноселькупского района поэкономике и финансам.

Глава Красноселькупского района Ю.В. Фишер



Приложение
УТВЕРЖДЕНпостановлением АдминистрацииКрасноселькупского районаот

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТпредоставления муниципальной услуги «Предоставление жилыхпомещений муниципального специализированного жилищного фонда»на территории муниципального округа Красноселькупский районЯмало-Ненецкого автономного округа

I. Общие положения
1.1. Предмет регулирования

1.1.1. Административный регламент предоставлениямуниципальной услуги «Предоставление жилых помещениймуниципального специализированного жилищного фонда» на территориимуниципального округа Красноселькупский район Ямало-Ненецкогоавтономного округа (далее - регламент, муниципальная услуга)разработан в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных имуниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ).1.1.2. Предметом регулирования настоящего регламента являютсяотношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальнойуслуги.
1.2. Круг заявителей

1.2.1. Заявителями на предоставление муниципальной услуги(далее – заявитель):1.2.1.1. Подуслуги: «Предоставление служебного жилогопомещения» являются граждане, не обеспеченные жилымипомещениями в соответствующем населенном пункте (селоКрасноселькуп, село Толька, село Ратта) по месту работы (прохожденияслужбы):- лица, избранные на выборные должности в органы местногосамоуправления;- лица, замещающие муниципальные должности муниципальногоокруга Красноселькупский район;
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- лица, замещающие высшие и главные должности муниципальнойслужбы категории «руководители»;- участковые уполномоченные полиции.1.2.1.2. Подуслуги «Предоставление жилого помещенияманевренного фонда» являются:- граждане в связи с капитальным ремонтом или реконструкциейдома, в котором находятся жилые помещения, занимаемые ими подоговорам социального найма;- граждане, утратившие жилые помещения в результате обращениявзыскания на эти жилые помещения, которые были приобретены за счеткредита банка или иной кредитной организации либо средств целевогозайма, предоставленного юридическим лицом на приобретение жилогопомещения, и заложены в обеспечение возврата кредита или целевогозайма, если на момент обращения взыскания такие жилые помещенияявляются для них единственными;- граждане, у которых единственные жилые помещения сталинепригодными для проживания в результате чрезвычайныхобстоятельств;- граждане, у которых жилые помещения стали непригодными дляпроживания, в том числе в результате признания многоквартирного домааварийным и подлежащим сносу или реконструкции;- иные граждане, в случаях предусмотренных законодательством.1.2.2. Не обеспеченными жилыми помещениями в соответствующемнаселенном пункте признаются граждане:1) не являющиеся нанимателями жилых помещений по договорамсоциального найма, договорам найма жилых помещений жилищногофонда социального использования;2) не являющиеся членами семьи нанимателя жилого помещенияпо договору социального найма, договору найма жилого помещенияжилищного фонда социального использования;3) не являющиеся собственниками жилых помещений;4) не являющиеся членами семьи собственника жилогопомещения.1.2.3. При предоставлении муниципальной услуги от именизаявителей вправе выступать их законные представители или ихпредставители по доверенности (далее также – заявитель,представитель заявителя), выданной и оформленной в соответствии сгражданским законодательством Российской Федерации.
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлениимуниципальной услуги
1.3.1. Получение информации по вопросам предоставлениямуниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и
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обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числео сроках и порядке ее предоставления и способах получения справочнойинформации, осуществляется:- при личном обращении непосредственно к специалистамструктурного подразделения Администрации Красноселькупского района,муниципального учреждения, предоставляющим муниципальную услугу(далее – Уполномоченный орган):отдела реестра и имущественных отношений Управлениямуниципальным имуществом Администрации муниципальногообразования Красноселькупский район;отдела ЖКХ, муниципального имущества, жилищной политики иземлепользования администрации села Толька;отдела муниципального жилищного контроля и управлениямуниципальным имуществом МКУ «Управление жилищно-коммунальногохозяйства, дорожной деятельности и благоустройства»;- при личном обращении непосредственно к работникамгосударственного учреждения Ямало-Ненецкого автономного округа«Многофункциональный центр предоставления государственных имуниципальных услуг» (далее – автономный округ, МФЦ):- с использованием средств телефонной связи при обращении вУполномоченный орган или в контакт-центр МФЦ;- путем обращения в письменной форме почтовым отправлением вадрес Уполномоченного органа, МФЦ или по адресу официальнойэлектронной почты и (или) формы обратной связи Уполномоченногооргана, МФЦ;- на стендах и/или с использованием средств электронногоинформирования в помещении Уполномоченного органа;- на официальном сайте муниципального округа Красноселькупскийрайон Ямало-Ненецкого автономного округа http://www.selkup.yanao.ru винформационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее –официальный сайт Уполномоченного органа) и едином официальноминтернет-портале сети МФЦ в автономном округе в сети «Интернет»:http://www.mfc.yanao.ru (далее – сайт МФЦ);- в федеральной государственной информационной системе«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»www.gosuslugi.ru (далее – Единый портал).Доступ к указанной информации в электронной формепредоставляется бесплатно, без выполнения заинтересованным лицомкаких-либо требований, в том числе без использования программногообеспечения, установка которого на технические средствазаинтересованного лица требует заключения лицензионного или иногосоглашения с правообладателем программного обеспечения,предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизациюзаинтересованного лица или предоставление им персональных данных.

http://www.selkup.yanao.ru
http://www.gosuslugi.ru
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На стендах в местах предоставления муниципальной услуги, в томчисле размещается следующая информация:1) справочная информация (о месте нахождения, графике работы,справочных телефонах, адресах сайта Администрации, сайтаУполномоченного органа и официальной электронной почты и (или)формы обратной связи Уполномоченного органа;2) перечень нормативных правовых актов, регулирующихпредоставление муниципальной услуги.
1.3.2. При ответах на телефонные звонки и обращениязаинтересованных лиц в случае устного обращения в приемные часыспециалисты Уполномоченного органа, работники МФЦ подробно и ввежливой (корректной) форме информируют обратившихся поинтересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок долженначинаться с информации о наименовании органа, в который поступилзвонок, и фамилии специалиста, принявшего телефонный звонок.При невозможности специалиста Уполномоченного органа,работника МФЦ, самостоятельно ответить на поставленные вопросыобратившемуся лицу сообщается телефонный номер, по которому можнополучить интересующую его информацию.Устное информирование обратившегося лица осуществляется неболее 10 минут.В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительноевремя, специалист Уполномоченного органа, работник МФЦ,осуществляющий устное информирование, предлагает направить вУполномоченный орган обращение о предоставлении письменнойинформации по вопросам предоставления муниципальной услуги либоназначает другое удобное для заинтересованного лица время дляустного информирования.Письменное информирование по вопросам предоставлениямуниципальной услуги осуществляется при получении обращениязаинтересованного лица о предоставлении письменной информации повопросам предоставления муниципальной услуги.Специалисты Уполномоченного органа, работники МФЦ,ответственные на рассмотрение обращения, обеспечивают объективное,всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, готовятписьменный ответ по существу поставленных вопросов.Рассмотрение письменных обращений осуществляется в порядке исроки, установленные Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан РоссийскойФедерации».1.3.3. МФЦ осуществляет информирование, консультированиезаявителей, предусмотренное пунктом 4 части 1 статьи 16 Федеральногозакона№ 210-ФЗ, в соответствии с Правилами организации деятельности
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многофункциональных центров предоставления государственных имуниципальных услуг, утвержденными постановлением ПравительстваРоссийской Федерации от 22 декабря 2012 года № 1376 (далее –Правила).Часы приема в МФЦ для предоставления муниципальной услуги иинформирования, консультирования (за исключением нерабочихпраздничных дней, установленных статьей 112 Трудового кодексаРоссийской Федерации) по каждому территориальному отделу МФЦуказаны на сайте МФЦ в разделе «Контакты» / «График работы отделовМФЦ».

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги

2.1.1. Наименование муниципальной услуги – «Предоставлениежилых помещений муниципального специализированного жилищногофонда».Муниципальная услуга включает в себя следующие подуслуги:1) Предоставление служебного жилого помещения;2) Предоставление жилого помещения маневренного фонда.
2.2. Наименование исполнителя муниципальной услуги

2.2.1. Муниципальную услугу предоставляет АдминистрацияКрасноселькупского района (Уполномоченный орган) в лице Управлениямуниципальным имуществом Администрации Красноселькупскогорайона.Непосредственное предоставление муниципальной услугиосуществляют:- Управление муниципальным имуществом АдминистрацииКрасноселькупского района в лице отдела реестра и имущественныхотношений;- администрация села Толька в лице отдела ЖКХ, муниципальногоимущества, жилищной политики и землепользования;- МКУ «Управление жилищно-коммунального хозяйства, дорожнойдеятельности и благоустройства» в лице отдела муниципальногожилищного контроля и управления муниципальным имуществом.2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченныйорган в целях получения документов (информации), либо осуществлениясогласований или иных действий, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги, взаимодействует со следующими органами иорганизациями:
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1) Федеральной службой государственной регистрации, кадастра икартографии;2) Фондом пенсионного и социального страхования РоссийскойФедерации;3) Федеральной налоговой службы;4) Министерством внутренних дел Российской Федерации;5) Управлением надзорной деятельности и профилактическойработы ГУ МЧС России по Ямало-Ненецкому автономному округу.2.2.3. Предоставление муниципальной услуги в МФЦосуществляется в порядке, определенном соглашением овзаимодействии.2.2.4. Специалисты Уполномоченного органа, работники МФЦ невправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числесогласований, необходимых для получения муниципальной услуги исвязанных с обращением в иные государственные органы, органыместного самоуправления, организации, за исключением полученияуслуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми иобязательными для предоставления муниципальных услуг,утвержденный Решением Думы Красноселькупского района.

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услугиявляется:2.3.1.1. уведомление о предоставлении жилого помещениямуниципального специализированного жилищного фонда инеобходимости обратиться в Уполномоченный орган для подписаниядоговора найма жилого помещения муниципальногоспециализированного жилищного фонда (далее – договор найма) и актаприема-передачи (передаточного акта) жилого помещениямуниципального специализированного жилищного фонда и передачиключей от жилого помещения (далее – уведомление о предоставлениимуниципальной услуги);2.3.1.2. уведомление об отказе в предоставлении жилогопомещения муниципального специализированного жилищного фонда суказанием причин, послуживших основанием для такого отказа (далее –уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги).2.3.2. Уведомления, указанные в пункте 2.3.1 регламента,направляются заявителю способами, предусмотренными пунктом 2.4.3регламента, на основании решений, указанных в пункте 3.4.4 регламента.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
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2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги начинаетисчисляться с даты регистрации соответствующего заявления заявителяв Уполномоченном органе.2.4.2. Максимальный срок предоставления муниципальной услугисоставляет:2.4.2.1. по подуслуге «Предоставление служебного жилогопомещения» – 20 рабочих дней;2.4.2.2. по подуслуге «Предоставление жилого помещенияманевренного фонда» – 20 рабочих дней.2.4.3. Срок выдачи (направления) результата предоставлениямуниципальной услуги:1) через МФЦ – определяется соглашением о взаимодействии;2) в электронной форме (личный кабинет заявителя на Единомпортале) – в день его регистрации.

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие отношения,возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги
Перечень нормативных правовых актов, регулирующихпредоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов иисточников официального опубликования), размещен на официальномсайте Уполномоченного органа, на Едином портале.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых всоответствии с нормативными правовыми актами дляпредоставления муниципальной услуги и услуг, которые являютсянеобходимыми и обязательными для предоставлениямуниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем,способы их получения заявителем, в том числе в электроннойформе, порядок их представления

2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги, которые заявитель долженпредставить самостоятельно:
2.6.1.1. по подуслуге «Предоставление служебного жилогопомещения»:
2.6.1.1.1. заявление о предоставлении муниципальной услуги(далее – заявление) по форме № 1 согласно приложению № 1;2.6.1.1.2. оригиналы документов, удостоверяющих личностьзаявителя и членов его семьи (если заявление и документы подаются
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через МФЦ);Если заявление и документы подаются через Единый портал,реквизиты данных документов заполняются в заявлении и проходятпроверку посредством системы межведомственного электронноговзаимодействия автономного округа (далее – СМЭВ) с Министерствомвнутренних дел Российской Федерации.2.6.1.1.3. оригинал ходатайства работодателя (представителянанимателя) о предоставлении служебного жилого помещения (еслизаявление и документы подаются через МФЦ);2.6.1.1.4. оригиналы документов, подтверждающих состав семьи(свидетельства о государственной регистрации актов гражданскогосостояния, выданные компетентными органами иностранногогосударства, и их нотариально удостоверенный перевод на русский язык,свидетельства об усыновлении, выданные органами записи актовгражданского состояния или консульскими учреждениями РоссийскойФедерации, судебное решение о признании членом семьи) (еслизаявление и документы подаются через МФЦ);2.6.1.1.5. оригиналы согласий на обработку персональных данныхчленов семьи заявителя по форме согласно приложению № 2 (еслизаявление и документы подаются через МФЦ).Если заявление и документы подаются через Единый портал, кзаявлению прикрепляются электронные документы или скан-копиидокументов, указанных в позициях 2.6.1.1.3 – 2.6.1.1.5 настоящегоподпункта.2.6.1.3. по подуслуге «Предоставление жилого помещенияманевренного фонда»:2.6.1.3.1. заявление по форме № 3 согласно приложению № 1;2.6.1.3.2. оригиналы документов, удостоверяющих личностьзаявителя и членов его семьи (если заявление и документы подаютсячерез МФЦ);Если заявление и документы подаются через Единый портал,реквизиты данных документов заполняются в заявлении и проходятпроверку посредством СМЭВ с Министерством внутренних делРоссийской Федерации.2.6.1.3.3. оригинал документа, подтверждающего факт обращениявзыскания на жилое помещение, договора кредитования, займа (в случаеналичия данного факта) (если заявление и документы подаются черезМФЦ);2.6.1.3.4. оригиналы документов, подтверждающих состав семьи(свидетельства о государственной регистрации актов гражданскогосостояния, выданные компетентными органами иностранногогосударства, и их нотариально удостоверенный перевод на русский язык,свидетельства об усыновлении, выданные органами записи актовгражданского состояния или консульскими учреждениями Российской
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Федерации, судебное решение о признании членом семьи) (еслизаявление и документы подаются через МФЦ);2.6.1.3.5. оригиналы согласий на обработку персональных данныхчленов семьи заявителя по форме согласно приложению № 2 (еслизаявление и документы подаются через МФЦ).Если заявление и документы подаются через Единый портал, кзаявлению прикрепляются электронные документы или скан-копиидокументов, указанных в позициях 2.6.1.3.3 – 2.6.1.3.5 настоящегоподпункта.2.6.2. В случае представления заявления от имени заявителязаконным представителем или представителем по доверенности кзаявлению прилагаются документ, удостоверяющий личностьпредставителя заявителя (для предъявления в случае представлениязаявления через МФЦ), и документ, подтверждающий полномочиязаконного представителя или представителя по доверенности напредставление интересов от имени заявителя.2.6.3. Способы подачи (направления) заявления и документов,предусмотренных пунктами 2.6.1, 2.6.2 регламента:- в электронной форме с использованием Единого портала;- при личном обращении в МФЦ. В данном случае заявлениезаполняется работником МФЦ в автоматизированной информационнойсистеме МФЦ (далее – АИС МФЦ) или заявление, заполненноезаявителем собственноручно, сканируется и прикрепляется к комплектупринятых документов в АИС МФЦ.2.6.4. Заявление и документы, предусмотренные пунктами 2.6.1,2.6.2 регламента, должны соответствовать следующим требованиям:- не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иныхнеоговоренных исправлений;- не должно быть исполнений карандашом;- не должны иметь повреждений, наличие которых допускаетмногозначность истолкования содержания.Документы, составленные на иностранном языке без дублированияв них записей на государственном языке Российской Федерации (русскомязыке), должны быть представлены с заверенным в установленномпорядке переводом на русский язык.2.6.5. Заявителем, при оформлении заявления, вне зависимости отспособа подачи такого заявления, может быть выбран каналвзаимодействия с Уполномоченным органом для получения результатамуниципальной услуги, из предусмотренных пунктом 2.4.3 регламента.Уведомления о ходе предоставления муниципальной услугинаправляются на Единый портал (при наличии личного кабинетазаявителя на Едином портале).

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в
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соответствии с нормативными правовыми актами дляпредоставления муниципальной услуги, которые находятся враспоряжении государственных органов, органов местногосамоуправления и иных органов, участвующих в предоставлениимуниципальной услуги, и которые заявитель вправе представитьпо собственной инициативе, а также способы их получениязаявителем, в том числе в электронной форме, порядок ихпредставления

2.7.1. Перечень необходимых для предоставления муниципальнойуслуги документов, которые находятся в распоряжении государственныхорганов, органов местного самоуправления и иных органов,запрашиваемых в рамках межведомственного информационноговзаимодействия, и которые заявитель вправе представить пособственной инициативе:2.7.1.1. по подуслуге «Предоставление служебного жилогопомещения»:2.7.1.1.1. сведения из Единого государственного реестранедвижимости о правах отдельного лица на имеющиеся у заявителя ичленов его семьи объекты недвижимости (запрашиваются принеобходимости).Указанные сведения заявитель может самостоятельно получить вФедеральной службе государственной регистрации, кадастра икартографии в рамках предоставления государственной услуги попредоставлению сведений и документов, содержащихся в Единомгосударственном реестре недвижимости.2.7.1.1.2. сведения о трудовой деятельности заявителя(запрашиваются при необходимости).Указанные сведения заявитель может самостоятельно получить:- у работодателя по последнему месту работы (за период работы уданного работодателя);- в Фонде пенсионного и социального страхования РоссийскойФедерации.2.7.1.1.3. сведения о государственной регистрации актовгражданского состояния заявителя и (или) членов его семьи,содержащихся в Едином государственном реестре записей актовгражданского состояния (запрашиваются при необходимости).Указанные сведения заявитель может самостоятельно получить вФедеральной налоговой службе.2.7.1.1.4. сведения о страховом номере индивидуального лицевогосчета застрахованного лица в системе индивидуального(персонифицированного) учета (СНИЛС) заявителя и (или) членов егосемьи (запрашиваются при необходимости).Указанные сведения заявитель может самостоятельно получить в
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Фонде пенсионного и социального страхования Российской Федерации.2.7.1.1.5. сведения о действительности паспорта гражданинаРоссийской Федерации в отношении заявителя и (или) членов его семьи(запрашиваются при необходимости).Указанные сведения заявитель может самостоятельно получить вМинистерстве внутренних дел Российской Федерации.2.7.1.1.6. сведения о регистрационном учете по месту жительства иместу пребывания заявителя и (или) членов его семьи (запрашиваютсяпри необходимости).Указанные сведения заявитель может самостоятельно получить вМинистерстве внутренних дел Российской Федерации.2.7.1.1.7. сведения о количестве зарегистрированных по адресу,содержащиеся в государственной информационной системы жилищно-коммунального хозяйства (далее – ГИС ЖКХ) (запрашиваются принеобходимости).Указанные сведения заявитель может самостоятельно получить вМинистерстве внутренних дел Российской Федерации.2.7.1.1.8. сведения об отсутствии (наличии) у граждан в данномнаселенном пункте жилого помещения, предоставленного по договорусоциального найма, договору найма жилого помещения жилищногофонда социального использования на территории соответствующегонаселенного пункта (предоставляется на каждого члена семьи) (принеобходимости).Заявитель может получить данный документ в администрации селаТолька, МКУ «Управление жилищно-коммунального хозяйства, дорожнойдеятельности и благоустройства».2.7.1.1.9. сведения о получении (неполучении) социальной выплаты,жилищной субсидии за счет бюджетных средств любого уровня наулучшение жилищных условий или строительство на территорииКрасноселькупского района.Заявитель может получить данный документ в отделе жилищнойполитики Администрации Красноселькупского района.2.7.1.2. по подуслуге «Предоставление жилого помещенияманевренного фонда»:2.7.1.2.1. сведения из Единого государственного реестранедвижимости о правах отдельного лица на имеющиеся у заявителя ичленов его семьи объекты недвижимости (запрашиваются принеобходимости).Указанные сведения заявитель может самостоятельно получить вФедеральной службе государственной регистрации, кадастра икартографии в рамках предоставления государственной услуги попредоставлению сведений и документов, содержащихся в Единомгосударственном реестре недвижимости.2.7.1.2.2. сведения о государственной регистрации актов
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гражданского состояния заявителя и (или) членов его семьи,содержащихся в Едином государственном реестре записей актовгражданского состояния (запрашиваются при необходимости).Указанные сведения заявитель может самостоятельно получить вФедеральной налоговой службе.2.7.1.2.3. сведения о страховом номере индивидуального лицевогосчета застрахованного лица в системе индивидуального(персонифицированного) учета (СНИЛС) заявителя и (или) членов егосемьи (запрашиваются при необходимости).Указанные сведения заявитель может самостоятельно получить вФонде пенсионного и социального страхования Российской Федерации.2.7.1.2.4. сведения о действительности паспорта гражданинаРоссийской Федерации в отношении заявителя и (или) членов его семьи(запрашиваются при необходимости).Указанные сведения заявитель может самостоятельно получить вМинистерстве внутренних дел Российской Федерации.2.7.1.2.5. сведения о регистрационном учете по месту жительства иместу пребывания заявителя и (или) членов его семьи (запрашиваютсяпри необходимости).Указанные сведения заявитель может самостоятельно получить вМинистерстве внутренних дел Российской Федерации.2.7.1.2.6. сведения о количестве зарегистрированных по адресу,содержащиеся в ГИС ЖКХ.Указанные сведения заявитель может самостоятельно получить вМинистерстве внутренних дел Российской Федерации.2.7.1.2.7. сведения, подтверждающие необходимость капитальногоремонта или реконструкции домов, проведение которых невозможно безотселения нанимателей (запрашиваются при необходимости);Указанные сведения заявитель может самостоятельно получить вотделе жилищно-коммунального хозяйства, транспорта и связиАдминистрации Красноселькупского района;2.7.1.2.8. сведения, подтверждающие непригодность дляпроживания жилого помещения вследствие чрезвычайных обстоятельств(запрашиваются при необходимости).Указанные сведения заявитель может самостоятельно получить вУправлении надзорной деятельности и профилактической работы ГУМЧС России по Ямало-Ненецкому автономному округу.2.7.1.2.9. сведения, подтверждающие непригодность дляпроживания жилого помещения вследствие признания многоквартирногодома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции(запрашиваются при необходимости).Указанные сведения заявитель может самостоятельно получить вотделе жилищной политики Администрации Красноселькупского района.2.7.2. Непредставление заявителем документов, указанных в пункте
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2.7.1 регламента, не является основанием для отказа в предоставлениимуниципальной услуги.В случае, если документы, указанные в пункте 2.7.1 регламента, непредставлены заявителем, специалист Уполномоченного органазапрашивает их в рамках межведомственного информационноговзаимодействия.2.7.3. Специалисты Уполномоченного органа, работники МФЦ невправе требовать от заявителя:- представления документов и информации или осуществлениядействий, представление или осуществление которых не предусмотренонормативными правовыми актами, регулирующими отношения,возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;- представления документов и информации, в том числеподтверждающих внесение заявителем платы за предоставлениемуниципальной услуги, которые в соответствии с нормативнымиправовыми актами Российской Федерации, нормативными правовымиактами автономного округа и муниципальными правовыми актаминаходятся в распоряжении Уполномоченного органа, иныхгосударственных органов, органов местного самоуправления либоподведомственных государственным органам или органам местногосамоуправления организаций, участвующих в предоставлениимуниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актамиРоссийской Федерации, нормативными правовыми актами автономногоокруга, муниципальными правовыми актами, за исключением документов,включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона №210-ФЗ перечень документов;- осуществления действий, в том числе согласований, необходимыхдля получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иныегосударственные органы, органы местного самоуправления, организации,за исключением получения услуг и получения документов и информации,предоставляемых в результате предоставления таких услуг, указанных вчасти 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;- представления документов и информации, отсутствие и (или)недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе вприеме документов, необходимых для предоставления муниципальнойуслуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключениемслучаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федеральногозакона № 210-ФЗ;- представления на бумажном носителе документов и информации,электронные образы которых ранее были заверены в соответствии спунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, заисключением случаев, если нанесение отметок на такие документы, либоих изъятие является необходимым условием предоставлениямуниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными
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законами.

2.8. Исчерпывающие перечни оснований для отказа в приемедокументов, необходимых для предоставления муниципальнойуслуги, а также устанавливаемых федеральными законами,принимаемыми в соответствии с ними иными нормативнымиправовыми актами Российской Федерации, законами и иныминормативными правовыми актами автономного округа основанийдля приостановления предоставления муниципальной услуги илиотказа в предоставлении муниципальной услуги
2.8.1. Основания для отказа в приеме документов, необходимыхдля предоставления муниципальной услуги:1) непредоставление или предоставление не в полном объемедокументов, предусмотренных пунктом 2.6.1 регламента;2) неполное заполнение обязательных полей в форме заявления(недостоверное, неправильное), в том числе в интерактивной формезаявления на Едином портале;3) представленные документы утратили силу на момент обращенияза муниципальной услугой (документ, удостоверяющий личность;документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, вслучае обращения за предоставлением муниципальной услуги указаннымлицом);4) в представленном документе имеются записи, исполненныекарандашом, подчистки, приписки, зачеркнутые слова или неоговоренныеисправления;5) представленные документы не поддаются прочтению сиспользованием электронной вычислительной техники в случаепредставления их текста в виде электронного документа;6) представленные документы содержат повреждения, наличиекоторых не позволяет в полном объеме использовать информацию исведения, содержащиеся в документах, для предоставлениямуниципальной услуги;7) поступление запроса, аналогичного ранее зарегистрированномузапросу, срок предоставления муниципальной услуги по которому неистек на момент поступления такого запроса.2.8.2. Основания для приостановления предоставлениямуниципальной услуги отсутствуют.2.8.3. Основания для отказа в предоставлении муниципальнойуслуги:1) отсутствие у заявителя права на получение жилого помещенияспециализированного жилищного фонда;2) представление подложных документов или ложных сведений,которые повлияли либо могли повлиять на решение о предоставлении
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жилого помещения специализированного жилищного фонда;3) отсутствие свободного жилого помещения соответствующегомуниципального специализированного жилищного фонда (неприменяется в отношении подуслуги «Предоставление жилогопомещения маневренного фонда»);4) заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлятьинтересы заявителя;5) несоответствие информации, которая содержится в документах,представленных заявителем, сведениям, полученным в результатемежведомственного информационного взаимодействия.2.8.4. В случае отказа в приеме документов или в предоставлениимуниципальной услуги Уполномоченный орган обязан уведомитьзаявителя о причинах такого отказа с указанием перечня документов иинформации, отсутствие и (или) недостоверность которых сталипричиной отказа, а также с указанием перечня установленныхфедеральными законами и (или) иными нормативными правовымиактами требований, несоответствие которым повлекло отказ впредоставлении муниципальной услуги.

2.9. Перечень услуг, которые являются необходимыми иобязательными для предоставления муниципальной услуги, в томчисле сведения о документе (документах), выдаваемом(выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлениимуниципальной услуги, с указанием о платности (бесплатности)предоставления этих услуг
2.9.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательнымиуслугами для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

2.10. Порядок, размер и основания взимания государственнойпошлины или иной платы, взимаемой за предоставлениемуниципальной услуги
2.10.1. В случае внесения в выданный по результатампредоставления муниципальной услуги документ изменений,направленных на исправление ошибок, допущенных по винеУполномоченного органа либо МФЦ, с заявителя плата не взимается.2.10.2. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса опредоставлении муниципальной услуги и при получениирезультата предоставления муниципальной услуги
2.11.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче
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заявления о предоставлении муниципальной услуги либо получениирезультата предоставления муниципальной услуги в случае обращениязаявителя непосредственно в МФЦ составляет не более 15 минут.

2.12. Срок и порядок регистрации запроса заявителя опредоставлении муниципальной услуги, в том числе в электроннойформе
2.12.1. Заявление регистрируется в день его представления(поступления) в Уполномоченный орган в соответствии с правиламиделопроизводства, принятыми в Уполномоченном органе.Регистрация заявления в электронной форме (далее – запрос)осуществляется в течение 1 рабочего дня.Заявления, поступившие в Уполномоченный орган в выходной(нерабочий или праздничный) день регистрируются в первый, следующийза ним, рабочий день.

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляетсямуниципальная услуга
2.13.1. Помещения, в которых предоставляется муниципальнаяуслуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическимправилам и нормам.2.13.2. Помещения, в которых предоставляется муниципальнаяуслуга, размещаются преимущественно на нижних этажах зданий или вотдельно стоящих зданиях.Вход и выход в (из) помещений, в которых предоставляетсямуниципальная услуга, оборудуются:- пандусами, расширенными проходами, тактильными полосами попутям движения, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступинвалидов;- соответствующими указателями с автономными источникамибесперебойного питания;- контрастной маркировкой ступеней по пути движения;- информационной мнемосхемой (тактильной схемой движения);- тактильными табличками с надписями, дублированнымишрифтом Брайля.На входе в здание, в котором размещены помещения, в которыхпредоставляется муниципальная услуга, оборудуется информационнаятабличка (вывеска), содержащая наименование Уполномоченного органаи справочную информацию.2.13.3. Места предоставления муниципальной услуги должны бытьоборудованы системами кондиционирования (охлаждения и нагревания)воздуха, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении
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чрезвычайной ситуации, соответствовать требованиям к местамобслуживания маломобильных групп населения, к внутреннемуоборудованию и устройствам в помещении, к санитарно-бытовымпомещениям для инвалидов, к путям движения в помещении и залахобслуживания, к лестницам и пандусам в помещении, к лифтам,подъемным платформам для инвалидов, к аудиовизуальным иинформационным системам, доступным для инвалидов.2.13.4. Места ожидания оборудуются столами (стойками), стульямиили скамьями (банкетками), информационными стендами,обеспечиваются образцами заполнения документов, бланкамизаявлений и канцелярскими принадлежностями.2.13.5. Требования к местам получения информации опредоставлении муниципальной услуги:- информационные стенды размещаются на видном, доступномместе в любом из форм: настенные стенды, напольные или настольныестойки, призванные обеспечить заинтересованное лицо исчерпывающейинформацией;- стенды должны быть оформлены в едином стиле, надписисделаны черным шрифтом на белом фоне;- оформление визуальной, текстовой и мультимедийнойинформации о порядке предоставления муниципальной услуги должносоответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию.2.13.6. Требования к местам приема заявителей:- места для заполнения документов оборудуются стульями,столами, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями;- служебные кабинеты специалистов оборудуются вывесками суказанием номера кабинета и фамилии, имени, отчества (при наличии) идолжности специалиста, ведущего прием;- места приема заявителей оборудуются копировально-множительной техникой.2.13.7. Требования к местам для ожидания:- места для ожидания в очереди располагаются в холле или иномспециальном приспособленном помещении, оборудуются стульями и(или) кресельными секциями;- в местах для ожидания оборудуются доступные местаобщественного пользования (туалеты) и места для хранения верхнейодежды.2.13.8. Требования к обеспечению условий доступности дляинвалидов к зданиям (объектам) и предоставляемой в нихмуниципальной услуге.Уполномоченный орган обеспечивает инвалидам, включаяинвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников:- условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию,помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга;
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- возможность самостоятельного передвижения по территории, накоторой расположен объект (здание, помещение), в которомпредоставляется муниципальная услуга, а также входа в такой объект ивыхода из него, посадки в транспортное средство и высадки из него, в томчисле с использованием кресла-коляски;- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройствафункции зрения и самостоятельного передвижения;- надлежащее размещение оборудования и носителей информации,необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов кобъекту (зданию, помещению), в котором предоставляетсямуниципальная услуга с учетом ограничений их жизнедеятельности;- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительнойинформации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графическойинформации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтомБрайля;- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;- допуск собаки-проводника на объект (здание, помещение), вкотором предоставляется муниципальная услуга, при наличии документа,подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме ив порядке, которые установлены приказом Министерства труда исоциальной защиты Российской Федерации от 22 июня 2015 года № 386н«Об утверждении формы документа, подтверждающего специальноеобучение собаки-проводника, и порядка его выдачи»;- оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающихполучению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.При невозможности полностью приспособить к потребностяминвалидов помещение, в котором предоставляется муниципальнаяуслуга, собственник объекта (здания) принимает (до реконструкции иликапитального ремонта объекта) согласованные с общественнымобъединением инвалидов, осуществляющим свою деятельность натерритории муниципального округа Красноселькупский район Ямало-Ненецкого автономного округа, меры для обеспечения доступаинвалидов к месту предоставления муниципальной услуги либо, когдаэто возможно, обеспечивает ее предоставление по месту жительстваинвалида или в дистанционном режиме.2.13.9. На территории, прилегающей к объекту (зданию), в которомпредоставляется муниципальная услуга, оборудуются места дляпарковки транспортных средств, доступ к которым является бесплатным.На каждой парковке общего пользования выделяется не менее 10%мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортныхсредств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами IIIгруппы в порядке, установленном Правительством РоссийскойФедерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и(или) детей-инвалидов. На граждан из числа инвалидов III группы
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распространяются нормы настоящего абзаца в порядке, определяемомПравительством Российской Федерации. На указанных транспортныхсредствах должен быть установлен опознавательный знак «Инвалид» исведения об этих транспортных средствах должны быть размещены вгосударственной информационной системе «Единая централизованнаяцифровая платформа в социальной сфере». Указанные места дляпарковки не должны занимать иные транспортные средства, заисключением случаев, предусмотренных правилами дорожногодвижения.2.13.10. Требования к зданиям (объектам), помещениям сектораинформирования и ожидания, сектора приема заявителей МФЦопределяются Правилами.
2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.14.1. Показателями доступности и качества муниципальной услугиявляются:
№п/п Наименование показателя доступности икачества муниципальной услуги

Единицаизмерения

Нормативноезначение
1 2 3 41. Показатели результативности оказания муниципальной услуги

1.1.
Доля заявителей, получивших муниципальнуюуслугу без нарушения установленного срокапредоставления муниципальной услуги, отобщего количества заявителей

% 100
2. Показатели, характеризующие информационнуюдоступность муниципальной услуги

2.1.
Наличие полной и достоверной, доступной длязаинтересованного лица информации осодержании муниципальной услуги, способах,порядке и условиях ее получения на сайтеУполномоченного органа, а также на Единомпортале

да/нет да

3. Показатели, характеризующие качество обслуживания ибезопасность
3.1.

Количество обоснованных жалоб на действия(бездействие) и решения должностных лиц,участвующих в предоставлении муниципальнойуслуги
ед. 0

3.2. Транспортная доступность к местампредоставления муниципальной услуги да/нет да
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1 2 3 4

3.3.

Наличие помещения, оборудования иоснащения, отвечающих требованиямрегламента (места предоставлениямуниципальной услуги, места ожидания, местаприема заявителей, места полученияинформации о предоставлении муниципальнойуслуги)

да/нет да

3.4. Возможность досудебного рассмотрения жалобна действия (бездействие) должностных лиц всвязи с предоставлением муниципальной услуги
да/нет да

3.5.
Обеспечение беспрепятственного доступа лиц сограниченными возможностями передвижения кпомещениям, в которых предоставляетсямуниципальная услуга

да/нет да
4. Показатели, характеризующие профессиональнуюподготовленность специалистов, предоставляющих муниципальнуюуслугу

4.1. Укомплектованность квалифицированнымикадрами в соответствии со штатнымрасписанием % не менее95
5. Количество взаимодействий заявителя с должностнымилицами при предоставлении муниципальной услуги и ихпродолжительность

5.1.

Количество взаимодействий заявителя сдолжностными лицами при предоставлениимуниципальной услуги:- при обращении за получением муниципальнойуслуги;- при получении результата предоставлениямуниципальной услуги

раз/минут
раз/минут

0/00 мин
0/00 мин

6. Состав действий, которые заявитель вправе совершить вэлектронной форме при получении муниципальной услуги сиспользованием Единого портала
6.1. Получение информации о порядке и срокахпредоставления услуги да/нет да
6.2. Запись на прием для подачи заявления да/нет нет
6.3. Формирование запроса да/нет да
6.4. Прием и регистрация Уполномоченным органомзапроса и иных документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги

да/нет да
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1 2 3 46.5. Уплата государственной пошлины запредоставление муниципальной услуг и уплатаиных платежей, взимаемых в соответствии сзаконодательством Российской Федерации

да/нет нет

6.6. Получение результата предоставлениямуниципальной услуги да/нет да
6.7. Получение сведений о ходе выполнения запроса да/нет да
6.8. Осуществление оценки качествапредоставления муниципальной услуги да/нет да
6.9. Досудебное (внесудебное) обжалованиерешений и действий (бездействия) органа(организации), должностного лица органа(организации) либо муниципального служащего

да/нет да

7. Возможность получения муниципальной услуги в МФЦ
7.1.

Возможность получения муниципальной услугив МФЦ (с момента вступления в силу соглашенияо взаимодействии между МФЦ иАдминистрацией муниципального образования)
да/нет да

7.2
Возможность получения муниципальной услугив любом МФЦ на территории автономногоокруга по выбору заявителя(экстерриториальный принцип)

да/нет да
8. Иные показатели

8.1. Полнота выполнения процедур, необходимыхдля предоставления муниципальной услуги % 100

8.2.
Возможность выбора заявителем каналавзаимодействия для получения информации оходе предоставления муниципальной услуги внезависимости от канала обращения запредоставлением муниципальной услуги

да/нет да

2.15. Иные требования, в том числе учитывающие особенностипредоставления муниципальной услуги по экстерриториальномупринципу (в случае, если муниципальная услуга предоставляетсяпо экстерриториальному принципу) и особенности предоставлениямуниципальной услуги в электронной форме
2.15.1. Муниципальная услуга предоставляется поэкстерриториальному принципу, в соответствии с которым у заявителейесть возможность подачи заявления и документов, предусмотренныхпунктами 2.6.1, 2.6.2 регламента, а также получения результата ее
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предоставления в любом МФЦ в пределах территории автономногоокруга по выбору заявителя, независимо от его места жительства илиместа пребывания.Требования, учитывающие особенности предоставлениямуниципальной услуги в сети МФЦ автономного округа поэкстерриториальному принципу, определяются соглашением овзаимодействии.2.15.2. Обеспечение возможности совершения заявителямиотдельных действий в электронной форме при получении муниципальнойуслуги с использованием Единого портала имеет следующиеособенности:- регистрация и авторизация заявителя в федеральнойгосударственной информационной системе «Единая системаидентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающейинформационно-технологическое взаимодействие информационныхсистем, используемых для предоставления государственных имуниципальных услуг в электронной форме» (далее – единая системаидентификации и аутентификации);- применение заявителем электронной подписи.2.15.3. Виды электронных подписей, использование которыхдопускается при обращении за получением муниципальных услуг, ипорядок их использования установлены постановлением ПравительстваРоссийской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 «О видахэлектронной подписи, использование которых допускается приобращении за получением государственных и муниципальных услуг» ипостановлением Правительства Российской Федерации от 25 августа2012 года № 852 «Об утверждении Правил использования усиленнойквалифицированной электронной подписи при обращении за получениемгосударственных и муниципальных услуг и о внесении изменения вПравила разработки и утверждения административных регламентовпредоставления государственных услуг».2.15.4. При обращении заявителя за получением муниципальнойуслуги в электронной форме с использованием федеральнойгосударственной информационной системе «Единая системаидентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающейинформационно-технологическое взаимодействие информационныхсистем, используемых для предоставления государственных имуниципальных услуг в электронной форме» (далее – единая системаидентификации и аутентификации) заявитель может использоватьпростую электронную подпись при условии, что при выдаче ключапростой электронной подписи личность заявителя установлена приличном приеме.2.15.5. Заявителям вне зависимости от канала взаимодействия приобращении за предоставлением муниципальной услуги обеспечивается
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возможность предоставления обратной связи о предоставлениимуниципальной услуги посредством:- Единого портала;- обращения по адресу электронной почты:Управление муниципальным имуществом АдминистрацииКрасноселькупского района umi@krasnoselkupsky.yanao.ru;Администрация села Толька tolka@krasnoselkupsky.yanao.ru;МКУ «Управление жилищно-коммунального хозяйства, дорожнойдеятельности и благоустройства» selo@krasnoselkupsky.yanao.ru.Уполномоченный орган обязан рассмотреть такие замечания и/илипредложения, полученные в рамках обратной связи, и уведомитьзаявителя о результатах их рассмотрения в срок, не позднее 30 дней сдаты обращения заявителя.Замечания и/или предложения, поступившие от заявителяпосредством Единого портала (при наличии технической возможности),подлежат рассмотрению Уполномоченным органом в случае оценкизаявителем предоставленной ему муниципальной услуги ниже 3 баллови при наличии комментария к такой оценке, содержащего замечанияи/или предложения.2.15.6. Уполномоченным органом не реже одного раза в пять летпроводится оптимизация процесса предоставления муниципальнойуслуги путем проведения анализа клиентского пути, актуализацииклиентских сегментов и их типовых потребностей и примененияпредложений заявителей, поступающих по каналам обратной связи. Вслучаях, если за указанный пятилетний период обращения запредоставлением муниципальной услуги в Уполномоченный орган непоступали, оптимизация процесса не проводится.

III. Состав, последовательность и сроки выполненияадминистративных процедур, требования к порядку ихвыполнения, в том числе особенности выполненияадминистративных процедур (действий) в электронной форме, атакже особенности выполнения административных процедур вМФЦ
3.1. Перечень административных процедур

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себяследующие административные процедуры:1) прием и регистрация заявления и документов, предусмотренныхпунктами 2.6.1, 2.6.2 регламента (далее – комплект документов);2) формирование и направление межведомственного запроса;3) рассмотрение комплекта документов заявителя, принятиерешения о предоставлении муниципальной услуги, оформление

http://umi@krasnoselkupsky.yanao.ru
http://tolka@krasnoselkupsky.yanao.ru
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результата предоставления муниципальной услуги;4) выдача результата предоставления муниципальной услугизаявителю.3.1.2. В разделе III приведены порядки:- осуществления в электронной форме административных процедур(действий), в том числе с использованием Единого портала, сайтаУполномоченного органа;- исправления допущенных опечаток и ошибок в документах,выданных в результате предоставления муниципальной услуги.

3.2. Прием заявлений и иных документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги
3.2.1. Основанием для начала исполнения административнойпроцедуры является поступление в Уполномоченный орган заявления,поданного через МФЦ (при наличии вступившего в силу соглашения овзаимодействии), запроса – посредством Единого портала.3.2.2. Специалист Уполномоченного органа, в обязанности котороговходит прием и регистрация документов:1) проверяет наличие оснований для отказа в приеме документов,предусмотренных пунктом 2.8.1 регламента. В случае наличия основанийдля отказа в приеме документом в течение 5 рабочих дней со дняпоступления заявления направляет в МФЦ либо в личный кабинетзаявителя на Едином портале уведомление об отказе в приемедокументов;2) в случае отсутствия оснований для отказа в приеме документоврегистрирует поступление заявления и документов, представленныхзаявителем, и в соответствии с установленными правиламиделопроизводства формирует комплект документов заявителя;3) передает заявление и документы специалисту Уполномоченногооргана, уполномоченному на рассмотрение заявления.3.2.3. Критерием принятия решения является наличие (отсутствие)оснований для отказа в приеме комплекта документов заявителя.3.2.4. Результатом административной процедуры являетсярегистрация заявления и передача комплекта документов заявителяспециалисту Уполномоченного органа, уполномоченному нарассмотрение заявления.3.2.5. Способом фиксации результата административнойпроцедуры является указание даты регистрации и присвоение заявлениюрегистрационного номера, либо отказ в приеме комплекта документовзаявителя (при наличии оснований для отказа в приеме документов).3.2.6. Продолжительность административной процедуры - всоответствии со сроками, установленными пунктом 2.12.1 регламента.
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3.3. Формирование и направление межведомственного запроса

3.3.1. Основанием для начала исполнения административнойпроцедуры является непредставление заявителем по собственнойинициативе документов, предусмотренных пунктом 2.7.1 регламента.3.3.2. В случае, если заявителем не представлены указанные впункте 2.7.1 регламента документы, специалист Уполномоченного органа,ответственный за формирование и направление межведомственногозапроса, направляет в адрес государственных органов, органов местногосамоуправления и иных организаций, участвующих в предоставлениимуниципальной услуги, соответствующие межведомственные запросы.3.3.3. Порядок направления межведомственных запросов, а такжесостав сведений, необходимых для представления документа и (или)информации, которые необходимы для оказания муниципальной услуги,определяются в соответствии с законодательством РоссийскойФедерации.Межведомственный запрос формируется и направляется в формеэлектронного документа, подписанного усиленной квалифицированнойэлектронной подписью, по каналам системы межведомственногоэлектронного взаимодействия. При отсутствии технической возможностиформирования и направления межведомственного запроса в формеэлектронного документа по каналам системы межведомственногоэлектронного взаимодействия межведомственный запрос направляетсяна бумажном носителе: по почте; по факсу с одновременным егонаправлением по почте или курьерской доставкой.3.3.4. Срок подготовки межведомственного запроса специалистомУполномоченного органа, ответственным за формирование инаправление межведомственного запроса, не может превышать 1рабочего дня.3.3.5. Срок подготовки и направления ответа на межведомственныйзапрос о представлении документов и информации для предоставлениямуниципальной услуги с использованием межведомственногоинформационного взаимодействия не может превышать 5 рабочихдней со дня поступления межведомственного запроса в орган илиорганизацию, предоставляющие документ и информацию, если иныесроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос неустановлены федеральными законами, правовыми актамиПравительства Российской Федерации и принятыми в соответствии сфедеральными законами нормативными правовыми актами субъектовРоссийской Федерации.3.3.6. После поступления ответа на межведомственный запросспециалист Уполномоченного органа, ответственный за формирование инаправление межведомственного запроса, регистрирует полученныйответ в установленном порядке и передает специалисту
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Уполномоченного органа, ответственному за рассмотрение документов,принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении)муниципальной услуги, оформление результата предоставлениямуниципальной услуги, в день поступления таких документов (сведений).3.3.7. Критерием принятия решения административной процедурыявляется необходимость (отсутствие необходимости) в направлениимежведомственных запросов.3.3.8. Способом фиксации административной процедуры являетсярегистрация ответа на межведомственный запрос.3.3.9. Максимальный срок выполнения административнойпроцедуры составляет 6 рабочих дней со дня поступления заявления(запроса) и иных документов, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги, в Уполномоченный орган.3.3.10. Результатом административной процедуры являетсяполученный ответ на межведомственный запрос.3.3.11. Процедура формирования и направлениямежведомственного запроса работниками МФЦ устанавливается всоответствии с заключенным соглашением о взаимодействии.

3.4. Рассмотрение документов, принятие решения опредоставлении муниципальной услуги, оформление результатапредоставления муниципальной услуги
3.4.1. Основанием начала исполнения административнойпроцедуры является получение специалистом Уполномоченного органа,уполномоченным на рассмотрение заявления, комплекта документовзаявителя и ответов на межведомственный запрос.3.4.2. При получении комплекта документов заявителя и ответов намежведомственный запрос специалист Уполномоченного органа,уполномоченный на рассмотрение заявления:1) устанавливает предмет заявления;2) устанавливает принадлежность заявителя к кругу лиц, имеющихправо на получение муниципальной услуги;3) проверяет наличие оснований для отказа в предоставлениимуниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.8.3 регламента;4) устанавливает наличие полномочий Уполномоченного органа порассмотрению заявления.3.4.3. В случае, если предоставление муниципальной услуги входитв полномочия Уполномоченного органа и отсутствуют предусмотренныепунктом 2.8.3 регламента основания для отказа в предоставлениимуниципальной услуги, специалист уполномоченный на рассмотрениезаявления осуществляет подготовку пакета документов длярассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги назаседании жилищной комиссии Администрации Красноселькупского
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района (структурного подразделения, муниципального учреждения)(далее – жилищная комиссия).3.4.4. Жилищная комиссия принимает следующие решения:- о предоставлении служебного жилого помещения заявителю напериод занимаемой должности по месту работы (прохождения службы);- об отказе в предоставлении служебного жилого помещения;- о предоставлении гражданину жилого помещения маневренногофонда;- об отказе в предоставлении гражданину жилого помещенияманевренного фонда.Решение оформляется протоколом жилищной комиссии ираспоряжением Администрации Красноселькупского района (приказомструктурного подразделения, муниципального учреждения).На основании решения жилищной комиссии специалист,ответственный за рассмотрение документов готовит следующиедокументы:1) в случае решения жилищной комиссии о предоставлениигражданину служебного жилого помещения (жилого помещенияманевренного фонда):– проект правового акта Администрации Красноселькупскогорайона (структурного подразделения, муниципального учреждения) опредоставлении соответствующего муниципальногоспециализированного жилищного фонда и передает указанный проект нарассмотрение должностному лицу Уполномоченного органа.2) в случае наличия оснований для отказа в предоставлениимуниципальной услуги, предусмотренных в пункте 2.8.3 регламента ирешения жилищной комиссии об отказе в предоставлении гражданинуслужебного жилого помещения (жилого помещения маневренногофонда):

– уведомление об отказе в предоставлении муниципальнойуслуги по одной из форм согласно приложению№ 4 и передает указанноеуведомление на рассмотрение руководителю структурногоподразделения (муниципального учреждения).3.4.5. Должностное лицо Уполномоченного органа рассматриваетпроект правового акта о предоставлении муниципальной услуги и вслучае соответствия указанного проекта требованиям, установленнымрегламентом, а также иным действующим нормативным правовым актам,определяющим порядок предоставления муниципальной услуги,подписывает и передает проект правового акта о предоставлениимуниципальной услуги специалисту Уполномоченного органа,ответственному за делопроизводство, для его регистрации.3.4.6. После регистрации правового акта о предоставлениимуниципальной услуги специалист Уполномоченного органа,уполномоченный на рассмотрение заявления, готовит уведомление о
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предоставлении муниципальной услуги по одной из форм согласноприложению № 3 и передает указанное уведомление на рассмотрениеруководителю структурного подразделения (муниципальногоучреждения).3.4.7. Руководитель структурного подразделения (муниципальногоучреждения) рассматривает уведомление о предоставлении (отказе впредоставлении) муниципальной услуги и в случае соответствияуказанного уведомления требованиям, установленным регламентом, атакже иным действующим нормативным правовым актам, определяющимпорядок предоставления муниципальной услуги, подписывает ивозвращает его специалисту Уполномоченного органа, уполномоченномуна рассмотрение заявления, для дальнейшего оформления.3.4.8. Специалист Уполномоченного органа, уполномоченный нарассмотрение заявления, передает уведомление о предоставлении(отказе в предоставлении) муниципальной услуги специалистуУполномоченного органа, ответственному за делопроизводство, для егорегистрации.3.4.9. Критерием принятия решения при выполненииадминистративной процедуры является наличие или отсутствиеоснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.3.4.10. Результатом административной процедуры являетсяпринятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении)муниципальной услуги.3.4.11. Способом фиксации результата административнойпроцедуры является зарегистрированное уведомление опредоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги.3.4.12. Продолжительность административной процедуры – впределах сроков, установленных пунктом 2.4.2 регламента.

3.5. Выдача результата предоставления муниципальной услугизаявителю
3.5.1. Основанием для начала исполнения административнойпроцедуры является поступление специалисту Уполномоченного органа,ответственному за выдачу результата предоставления муниципальнойуслуги, уведомления о предоставлении (отказе в предоставлении)муниципальной услуги.3.5.2. Специалист Уполномоченного органа, ответственный завыдачу результата предоставления муниципальной услуги, передаетзаявителю способом, указанным в заявлении:- уведомление о предоставлении муниципальной услуги по однойиз форм согласно приложению № 3;- уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услугипо одной из форм согласно приложению № 4.
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3.5.3. Критерием принятия решения при выполненииадминистративной процедуры является выбранный заявителем способполучения результата предоставления муниципальной услуги.3.5.4. Результатом административной процедуры является выдача(направление) заявителю уведомления о предоставлении (отказе впредоставлении) муниципальной услуги.3.5.5. Способом фиксации результата административнойпроцедуры является документированное подтверждение направления(вручения) заявителю уведомления о предоставлении (отказе впредоставлении) муниципальной услуги.3.5.6. Продолжительность административной процедуры – впределах сроков, установленных пунктом 2.4.2 регламента.3.5.7. В случаях, предусмотренных соглашением о взаимодействиии при соответствующем выборе заявителя, специалист Уполномоченногооргана, ответственный за выдачу результата предоставлениямуниципальной услуги, в срок не более 3 рабочих дней со дня принятиярешения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальнойуслуги направляет уведомление о предоставлении (отказе впредоставлении) муниципальной услуги в МФЦ для дальнейшей выдачизаявителю.3.5.8. При выборе заявителем получения документов, являющихсярезультатом предоставления муниципальной услуги, через МФЦ,процедура выдачи документов осуществляется в порядке и сроки,определенные в соглашении о взаимодействии.

3.6. Порядок осуществления в электронной формеадминистративных процедур (действий) в случае предоставлениямуниципальной услуги в электронной форме, в том числе сиспользованием Единого портала, сайта Уполномоченного органа
3.6.1. Перечень действий при предоставлении муниципальнойуслуги в электронной форме:1) получение информации о порядке и сроках предоставлениямуниципальной услуги;2) формирование запроса;3) прием и регистрация Уполномоченным органом запроса и иныхдокументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;4) получение результата предоставления муниципальной услуги;5) получение сведений о ходе выполнения запроса;6) осуществление оценки качества предоставления муниципальнойуслуги;7) досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий(бездействия) органа (организации), должностного лица органа(организации) либо муниципального служащего.
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3.6.2. Получение информации о порядке и сроках предоставлениямуниципальной услуги, в том числе в электронной форме,осуществляется заявителями на Едином портале, а также инымиспособами, указанными в пункте 1.3.1 регламента.3.6.3. Формирование запроса:1. формирование запроса заявителем осуществляется посредствомзаполнения формы запроса на Едином портале без необходимостидополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме;На Едином портале размещаются образцы заполнения запроса;2. форматно-логическая проверка сформированного запросаосуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого изполей формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поляформы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибкии порядке ее устранения посредством информационного сообщениянепосредственно в форме запроса;3. при формировании запроса заявителю обеспечивается:а) возможность копирования и сохранения запроса и иныхдокументов, указанных в пункте 2.6.1 регламента, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги;б) возможность печати на бумажном носителе копии запроса;в) сохранение ранее введенных в форму запроса значений в любоймомент по желанию заявителя, в том числе при возникновении ошибокввода и возврате для повторного ввода значений в форму запроса;г) заполнение полей формы запроса до начала ввода сведенийзаявителем с использованием сведений, размещенных в единой системеидентификации и аутентификации, и сведений, опубликованных наЕдином портале, сайте Уполномоченного органа, в части, касающейсясведений, отсутствующих в единой системе идентификации иаутентификации;д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения формызапроса без потери ранее введенной информации;е) возможность доступа заявителя на Едином портале к ранееподанным им запросам в течение не менее одного года, а также частичносформированных запросов - в течение не менее 3 месяцев;4. сформированный и подписанный запрос и иные документы,указанные в пункте 2.6.1 регламента, необходимые для предоставлениямуниципальной услуги, направляются в Уполномоченный органпосредством Единого портала.3.6.4. Прием и регистрация Уполномоченным органом запроса ииных документов, необходимых для предоставления муниципальнойуслуги:1. Уполномоченный орган обеспечивает прием запроса идокументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, ирегистрацию запроса без необходимости дополнительной подачи
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заявления заявителем на бумажном носителе;2. срок регистрации запроса – 1 рабочий день, а в случае егопоступления в нерабочий или праздничный день, – в следующий за нимпервый рабочий день.3. предоставление муниципальной услуги начинается с датыприема и регистрации Уполномоченным органом электронныхдокументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;При получении запроса в автоматическом режиме осуществляетсяформатно-логический контроль запроса;4. прием и регистрация запроса осуществляются специалистомУполномоченного органа, в обязанности которого входит прием ирегистрация документов;5. после регистрации заявление направляется специалистуУполномоченного органа, уполномоченному на рассмотрениедокументов;6. после принятия заявления заявителя специалистомУполномоченного органа, уполномоченным на рассмотрение документов,статус запроса заявителя в личном кабинете на Едином порталеобновляется до статуса «принято».3.6.5. Получение результата предоставления муниципальнойуслуги:1. в качестве результата предоставления муниципальной услугизаявитель по его выбору вправе получить:а) документ на бумажном носителе, подтверждающий содержаниеэлектронного документа, направленного Уполномоченным органом вМФЦ;б) электронный документ, подписанный уполномоченнымдолжностным лицом с использованием усиленной квалифицированнойэлектронной подписи, направленного в личный кабинет заявителя наЕдином портале.2. заявитель вправе получить результат предоставлениямуниципальной услуги в форме электронного документа или документана бумажном носителе в течение срока действия результатапредоставления муниципальной услуги.3.6.6. Получение сведений о ходе выполнения запроса:1. заявитель имеет возможность получения информации о ходепредоставления муниципальной услуги.Информация о ходе предоставления муниципальной услугинаправляется заявителю Уполномоченным органом в срок, непревышающий 1 рабочего дня после завершения выполнениясоответствующего действия, с использованием средств Единого портала;2. при предоставлении муниципальной услуги в электронной формезаявителю направляется:а) уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов,
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необходимых для предоставления муниципальной услуги;б) уведомление об отказе в приеме документов при наличиеоснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом2.8.1 регламента;в) уведомление о результатах рассмотрения запроса и документов,необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащеесведения о принятии решения о предоставлении муниципальной услугии возможности получить результат предоставления услуги либо решенияоб отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин,послуживших основанием такого отказа.3.6.7. Осуществление оценки качества предоставлениямуниципальной услуги.Заявителям обеспечивается возможность оценить доступность икачество муниципальной услуги на Едином портале.

3.7. Особенности выполнения административных процедур(действий) в МФЦ
3.7.1. Предоставление муниципальной услуги в МФЦосуществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии смомента его вступления в силу.3.7.2. При организации в МФЦ приема комплекта документовзаявителя непосредственное предоставление муниципальной услугиосуществляет Уполномоченный орган (если соглашением овзаимодействии или законодательством автономного округа непредусмотрено иное), при этом МФЦ участвует в осуществленииследующих административных процедур (в случае, если этопредусмотрено соглашением о взаимодействии и технологическойсхемой предоставления муниципальной услуги):1) прием комплекта документов заявителей;2) выдача результата предоставления муниципальной услугизаявителю.3.7.3. Для подачи комплекта документов заявителя для заявителейна сайте МФЦ доступна предварительная запись.Заявителю предоставляется выбор любых свободных дляпосещения МФЦ даты и времени в пределах установленного всоответствующем МФЦ графика приема заявителей, при этом МФЦ невправе требовать от заявителя совершения иных действий, кромепрохождения идентификации и аутентификации в соответствии снормативными правовыми актами Российской Федерации, указания целиприема, а также предоставления сведений, необходимых для расчетадлительности временного интервала, который необходимозабронировать для приема.3.7.4. Работник МФЦ, осуществляющий прием комплектадокументов заявителя, удостоверяет личность заявителя, формирует
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дело в АИС МФЦ, включающее заполненное заявление с приложениемкопии документа, удостоверяющего личность заявителя, электронныхкопий документов необходимых для получения муниципальной услуги.3.7.5. Работник МФЦ сверяет принимаемые документы с перечнемнеобходимых документов, следит за тем, чтобы принимаемые документыбыли оформлены надлежащим образом на бланках установленнойформы с наличием, рекомендуемых регламентируемыхзаконодательством реквизитов документа.3.7.6. Проверка содержания прилагаемых к заявлению документовна предмет их соответствия действующему законодательству илиналичия орфографических, или фактических ошибок, в обязанностиработников МФЦ не входит.3.7.7. Сформированное в АИС МФЦ заявление распечатывается набумажном носителе и подписывается заявителем.Заявление, заполненное заявителем собственноручно, сканируетсяи прикрепляется к комплекту принятых документов в АИС МФЦ.3.7.8. Работник МФЦ выдает заявителю один экземпляр расписки оприеме документов с указанием даты приема, номера дела, количествапринятых документов.3.7.9. В случаях и порядке, предусмотренных соглашением овзаимодействии и технологической схемой предоставлениямуниципальной услуги, а также при наличии технической возможности,работник МФЦ может осуществлять межведомственные запросы дляпредставления документа и (или) информации, которые необходимы дляпредоставления муниципальной услуги.3.7.10. Принятый комплект документов заявителя работник МФЦнаправляет в электронной форме посредством СМЭВ в Уполномоченныйорган не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем приема полногокомплекта документов заявителя, для рассмотрения и принятиясоответствующего решения. При необходимости или в случае отсутствиятехнической возможности передачи документов в электронной формепосредством СМЭВ в соответствии с соглашением о взаимодействииМФЦ передает документы в Уполномоченный орган на бумажныхносителях.3.7.11. В случае выбора заявителем МФЦ, в качестве местаполучения результата предоставления муниципальной услуги,соответствующий пакет документов с решением Уполномоченного органана основании соглашения о взаимодействии направляетсяУполномоченным органом в указанный заявителем МФЦ.МФЦ обеспечивает смс информирование заявителей о готовностирезультата предоставления муниципальной услуги к выдаче.3.7.12. Информирование заявителей о ходе рассмотрения запросаосуществляется при личном обращении заявителя в секторинформирования МФЦ, на сайте МФЦ, по телефону контакт-центра МФЦ.



34

3.8. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок вдокументах, выданных в результате предоставлениямуниципальной услуги
3.8.1. Основанием для исправления допущенных опечаток и (или)ошибок в документах, выданных заявителю в результате предоставлениямуниципальной услуги (далее – опечатки и (или) ошибки), являетсяпредставление (направление) заявителем заявления о выявленныхопечатках и (или) ошибках в произвольной форме в адресУполномоченного органа.Заявление о выявленных опечатках и (или) ошибках может бытьподано заявителем в Уполномоченный орган одним из следующихспособов:
–личный прием;
–почтовым отправлением;
–по электронной почте.Также заявление о выявленных опечатках и (или) ошибках можетбыть подано в МФЦ заявителем лично или через законногопредставителя, а также в электронной форме через Единый портал, смомента реализации технической возможности.3.8.2. Специалист Уполномоченного органа, ответственный зарассмотрение обращения заявителя, рассматривает заявление овыявленных опечатках и (или) ошибках, и проводит проверку указанныхв нем сведений в срок, не превышающий 2 рабочих дней с датырегистрации заявления о выявленных опечатках и (или) ошибках.3.8.3. В случае выявления опечаток и (или) ошибок в выданных врезультате предоставления муниципальной услуги документахспециалист Уполномоченного органа, ответственный за рассмотрениеобращения заявителя, осуществляет исправление и выдачу(направление) заявителю исправленного документа, являющегосярезультатом предоставления муниципальной услуги, в срок, непревышающий 3 рабочих дней с даты регистрации заявления овыявленных опечатках и (или) ошибках, одним из способов, указанных впункте 3.8.1 регламента (способ указывается на бланке заявления овыявленных опечатках и (или) ошибках).3.8.4. В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в выданных врезультате предоставления муниципальной услуги документахспециалист Уполномоченного органа, ответственный за рассмотрениеобращения заявителя, письменно уведомляет заявителя об отсутствииопечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 2 рабочих дней сдаты регистрации заявления о выявленных опечатках и (или) ошибках,одним из способов, указанных в пункте 3.8.1 регламента (способуказывается на бланке заявления о выявленных опечатках и (или)ошибках).



Приложение № 1
к Административному регламентупредоставления муниципальнойуслуги «Предоставление жилыхпомещений муниципальногоспециализированного жилищногофонда» на территориимуниципального округаКрасноселькупский район Ямало-Ненецкого автономного округа

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯо предоставлении муниципальной услуги «Предоставлениежилых помещений муниципального специализированногожилищного фонда» № 1
Заявление о предоставлении служебного жилого помещения

Руководителю структурногоподразделения Уполномоченного органа(муниципального учреждения)

От_________________________________(Ф.И.О.)___________________________________почтовый адрес___________________________________адрес электронной почты___________________________________документ, удостоверяющий личность___________________________________телефон___________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу предоставить мне:Фамилия _______________ Имя ________________ Отчество ________________Дата рождения__________ Семейное положение___________Документ, удостоверяющий личность________________Серия ______ Номер _______ Дата выдачи _____________Кем выдан____________________________________________________________________.и членам моей семьи:
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1) Степень родства: _________Фамилия _______________ Имя ________________ Отчество _______________Дата рождения__________ Семейное положение___________Документ, удостоверяющий личность________________Серия ______ Номер ___________ Дата выдачи _____________Кем выдан_________________________________________________________________.

включить члена семьи в договор найма в качестве гражданина, постояннопроживающего совместно со мной
2) Степень родства: _________Фамилия _______________ Имя ________________ Отчество _______________Дата рождения__________ Семейное положение___________Документ, удостоверяющий личность________________Серия ______ Номер ___________ Дата выдачи _____________Кем выдан_________________________________________________________________.

включить члена семьи в договор найма в качестве гражданина, постояннопроживающего совместно со мной
3) Степень родства: _________Фамилия _______________ Имя ________________ Отчество _______________Дата рождения__________ Семейное положение___________Документ, удостоверяющий личность________________Серия ______ Номер ___________ Дата выдачи _____________Кем выдан_________________________________________________________________.

включить члена семьи в договор найма в качестве гражданина, постояннопроживающего совместно со мной
4) Степень родства: _________Фамилия _______________ Имя ________________ Отчество _______________Дата рождения__________ Семейное положение___________Документ, удостоверяющий личность________________Серия ______ Номер ___________ Дата выдачи _____________Кем выдан_________________________________________________________________.

включить члена семьи в договор найма в качестве гражданина, постояннопроживающего совместно со мной
5) Степень родства: _________Фамилия _______________ Имя ________________ Отчество _______________Дата рождения__________ Семейное положение___________Документ, удостоверяющий личность________________Серия ______ Номер ___________ Дата выдачи _____________
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1 на муниципальном уровне предусмотренный формой заявления о предоставлениимуниципальной услуги выбор способов получения документов (результата муниципальной услуги)указывается при наличии технической возможности их получения указанными способами. При наличиитехнической возможности только одного способа получения документов (результата муниципальнойуслуги) право выбора способа их получения заявителем не применяется, и указывается «Документы(результат муниципальной услуги) направляются заявителю через МФЦ» или «Документы (результатмуниципальной услуги) направляются заявителю в личный кабинет на Едином портале». Послереализации технической возможности форма заявления о предоставлении муниципальной услуги намуниципальном уровне приводится в соответствие форме, установленной типовым административнымрегламентом предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилых помещениймуниципального специализированного жилищного фонда».

Кем выдан_________________________________________________________________.
включить члена семьи в договор найма в качестве гражданина, постояннопроживающего совместно со мной

служебное жилое помещение из муниципального специализированного жилищногофондав______________________________________________________________________.(наименование населенного пункта)

Место работы (службы):_________________________________________________________.Занимаемая должность:_________________________________________________________.
Способ получения документов (результата услуги) (отметить один вариант)1:

через МФЦ;
в личный кабинет на Едином портале

Список документов, прилагаемых к заявлению:________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
___________________ ____________________________________________________(подпись) (Ф.И.О. (последнее при наличии) полностью)

___ ____________ 20___ г.
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ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯо предоставлении муниципальной услуги «Предоставлениежилых помещений муниципального специализированногожилищного фонда» № 2

Заявление о предоставление жилого помещения маневренного фонда
Руководителю структурногоподразделения Уполномоченного органа(муниципального учреждения)___________________________________
От_________________________________(Ф.И.О.)___________________________________почтовый адрес___________________________________адрес электронной почты___________________________________документ, удостоверяющий личность___________________________________телефон___________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
В связи с (отметить один вариант):

капитальным ремонтом или реконструкций дома, в котором находится жилоепомещение, занимаемое мной по договору социального найма;
утратой жилого помещения в результате обращения взыскания на жилоепомещение, которое было приобретено за счет кредита банка или иной кредитнойорганизации либо средств целевого займа, предоставленного юридическим лицомна приобретение жилого помещения, и заложено в обеспечение возврата кредитаили целевого займа, а на момент обращения взыскания являющееся для меняединственным;
непригодностью для проживания единственного жилого помещения в результатечрезвычайных обстоятельств;
непригодностью для проживания жилого помещения, в том числе в результатепризнания многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу илиреконструкции

(указываются иные случаи, предусмотренные законодательством)
и расположенное (-ого) по адресу:___________________________________________________ прошу предоставить
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мне:Фамилия _______________ Имя ________________ Отчество ________________Дата рождения__________ Семейное положение___________Документ, удостоверяющий личность________________Серия ______ Номер _______ Дата выдачи _____________Кем выдан_________________________________________________________________.и членам моей семьи:1) Степень родства: _________Фамилия _______________ Имя ________________ Отчество _______________Дата рождения__________ Семейное положение___________Документ, удостоверяющий личность________________Серия ______ Номер ___________ Дата выдачи _____________Кем выдан_________________________________________________________________.

включить члена семьи в договор найма в качестве гражданина, постояннопроживающего совместно со мной
2) Степень родства: _________Фамилия _______________ Имя ________________ Отчество _______________Дата рождения__________ Семейное положение___________Документ, удостоверяющий личность________________Серия ______ Номер ___________ Дата выдачи _____________Кем выдан_________________________________________________________________.

включить члена семьи в договор найма в качестве гражданина, постояннопроживающего совместно со мной
3) Степень родства: _________Фамилия _______________ Имя ________________ Отчество _______________Дата рождения__________ Семейное положение___________Документ, удостоверяющий личность________________Серия ______ Номер ___________ Дата выдачи _____________Кем выдан_________________________________________________________________.

включить члена семьи в договор найма в качестве гражданина, постояннопроживающего совместно со мной
4) Степень родства: _________Фамилия _______________ Имя ________________ Отчество _______________Дата рождения__________ Семейное положение___________Документ, удостоверяющий личность________________Серия ______ Номер ___________ Дата выдачи _____________Кем выдан_________________________________________________________________.
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2 на муниципальном уровне предусмотренный формой заявления о предоставлениимуниципальной услуги выбор способов получения документов (результата муниципальной услуги)указывается при наличии технической возможности их получения указанными способами. При наличиитехнической возможности только одного способа получения документов (результата муниципальнойуслуги) право выбора способа их получения заявителем не применяется, и указывается «Документы(результат муниципальной услуги) направляются заявителю через МФЦ» или «Документы (результатмуниципальной услуги) направляются заявителю в личный кабинет на Едином портале». Послереализации технической возможности форма заявления о предоставлении муниципальной услуги намуниципальном уровне приводится в соответствие форме, установленной типовым административнымрегламентом предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилых помещениймуниципального специализированного жилищного фонда».

включить члена семьи в договор найма в качестве гражданина, постояннопроживающего совместно со мной
5) Степень родства: _________Фамилия _______________ Имя ________________ Отчество _______________Дата рождения__________ Семейное положение___________Документ, удостоверяющий личность________________Серия ______ Номер ___________ Дата выдачи _____________Кем выдан_________________________________________________________________.

включить члена семьи в договор найма в качестве гражданина, постояннопроживающего совместно со мной
жилое помещение маневренного фонда из муниципального специализированногожилищногофонда__________________________________________________________________.(наименование населенного пункта)

Способ получения документов (результата услуги) (отметить один вариант)2:
через МФЦ;
в личный кабинет на Едином портале

Список документов, прилагаемых к заявлению:________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
___________________ ____________________________________________________(подпись) (Ф.И.О. (последнее при наличии) полностью)

___ ____________ 20___ г.



Приложение № 2
к Административному регламентупредоставления муниципальнойуслуги «Предоставление жилыхпомещений муниципальногоспециализированного жилищногофонда» на территориимуниципального округаКрасноселькупский район Ямало-Ненецкого автономного округа

ФОРМА СОГЛАСИЯНА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ ЧЛЕНОВ СЕМЬИЗАЯВИТЕЛЯ
Согласие на обработку персональных данных члена семьизаявителя
Я, ________________________________________________________________,(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии))документ удостоверяющий личность: серия ______ номер ______________ датавыдачи ______________, кем выдан_________________________________________________, код подразделения_______________________, даю согласие (наименование органа местногосамоуправления / структурного подразделения Администрации МО(муниципального учреждения)), предоставляющего муниципальную услугу) всоответствии со статьей 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «Оперсональных данных» на автоматизированную, а также без использования средствавтоматизации, обработку (включая получение от меня и/или от любых третьих лицс учетом требований законодательства Российской Федерации):

моих персональных данных;
персональных данных моих несовершеннолетних детей:

(отметить нужное)
(Ф.И.О.(последнее - при наличии)несовершеннолетних детей)

Серия, номер паспорта/свидетельства о рождении,иного документа, удостоверяющего личность, где,кем и когда выдано
1 2

1.



2
2.
3.
4.
5.

Подтверждаю, что, давая такое согласие, я действую по своей воле и в своеминтересе.Согласие дается мной в целях получения муниципальной услуги«Предоставление жилых помещений муниципального специализированногожилищного фонда».Настоящее согласие дается на осуществление любых действий в отношенииперсональных данных (фамилия, имя, отчество, основной документ, удостоверяющийличность (серия, номер, кем и когда выдан, код подразделения), которые необходимыдля достижения указанной выше цели, включая без ограничения сбор,систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение),использование, обезличивание, блокирование, уничтожение, а также осуществлениелюбых иных действий с персональными данными с учетом действующегозаконодательства и с возможностью применения следующих основных способов (но,не ограничиваясь ими): хранение, запись на электронные носители и их хранение,составление перечней.Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва вписьменной форме.
_____________________ ________________ /_______________________дата подпись ФИО



Приложение № 3
к Административному регламентупредоставления муниципальнойуслуги «Предоставление жилыхпомещений муниципальногоспециализированного жилищногофонда» на территориимуниципального округаКрасноселькупский район Ямало-Ненецкого автономного округа

ФОРМА УВЕДОМЛЕНИЯО ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГОСПЕЦИАЛИЗИРОВАННОГО ЖИЛИЩНОГО ФОНДА № 1
ФИО____________________________Адрес:____________________________

Рассмотрев Ваше заявление о предоставлении служебного жилогопомещения муниципального специализированного жилищного фонда (далее -служебное жилое помещение), сообщаю, что в соответствии с _____ (указать
структурную единицу Административного регламента) Административного регламентапо предоставлению муниципальной услуги «Предоставление жилыхпомещений муниципального специализированного жилищного фонда» натерритории муниципального округа Красноселькупский район Ямало-Ненецкого автономного округа, утвержденного ____________________ (указать
вид, дату и номер утверждающего Административный регламент документа),____________________ (указать наименование органа местного самоуправления/
структурного подразделения Администрации МО (муниципального учреждения)) приняторешение о предоставлении Вам во владение и пользование____________________ (указать вид жилого помещения, количество комнат),расположенного (-ой) по адресу: ____________________ (указать адрес жилого
помещения), на условиях договора найма служебного жилого помещения (далее- договор найма).Для заключения договора найма, подписания акта приема-передачи(передаточного акта) служебного жилого помещения, передачи ключей отжилого помещения Вам необходимо обратиться в ____________________(наименование органа местного самоуправления/ структурного подразделения Администрации МО
(муниципального учреждения)), расположенный (-ое) по адресу:____________________ (адрес органа местного самоуправления/ структурного
подразделения Администрации МО).____________________(должность уполномоченногодолжностного лица)

____________________(подпись уполномоченногодолжностного лица)
____________________(инициалы, фамилияуполномоченного должностноголица)
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_______________________________________________________________(ФИО, должность, контактные данные исполнителя)ФОРМА УВЕДОМЛЕНИЯО ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГОСПЕЦИАЛИЗИРОВАННОГО ЖИЛИЩНОГО ФОНДА № 2
ФИО____________________________Адрес:____________________________

Рассмотрев Ваше заявление о предоставлении жилого помещенияманевренного фонда муниципального специализированного жилищного фонда(далее - жилое помещение маневренного фонда), сообщаю, что в соответствиис _____ (указать структурную единицу Административного регламента)Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги«Предоставление жилых помещений муниципального специализированногожилищного фонда» на территории муниципального округа Красноселькупскийрайон Ямало-Ненецкого автономного округа, утвержденного____________________ (указать вид, дату и номер утверждающего Административный
регламент документа), ____________________ (указать наименование органа местногосамоуправления/ структурного подразделения Администрации МО (муниципального учреждения))принято решение о предоставлении Вам во владение и пользование____________________ (указать вид жилого помещения, количество комнат),расположенного (-ой) по адресу: ____________________ (указать адрес жилого
помещения), на условиях договора найма жилого помещения маневренногофонда (далее - договор найма).Для заключения договора найма, подписания акта приема-передачи(передаточного акта) жилого помещения маневренного фонда, передачиключей от жилого помещения Вам необходимо обратиться в____________________ (наименование органа местного самоуправления/ структурного
подразделения Администрации МО (муниципального учреждения)), расположенный (-ое) поадресу: ____________________ (адрес органа местного самоуправления/ структурного
подразделения Администрации МО (муниципального учреждения)).

____________________(должность уполномоченногодолжностного лица)
____________________(подпись уполномоченногодолжностного лица)

____________________(инициалы, фамилияуполномоченного должностноголица)

________________________________________________________________________(ФИО, должность, контактные данные исполнителя)



Приложение № 4
к Административному регламентупредоставления муниципальнойуслуги «Предоставление жилыхпомещений муниципальногоспециализированного жилищногофонда» на территориимуниципального округаКрасноселькупский район Ямало-Ненецкого автономного округа

ФОРМА УВЕДОМЛЕНИЯОБ ОТКАЗЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯМУНИЦИПАЛЬНОГО СПЕЦИАЛИЗИРОВАННОГО ЖИЛИЩНОГОФОНДА № 1
ФИО____________________________Адрес:____________________________

Уведомление об отказе в предоставлении служебного жилого помещениямуниципального специализированного жилищного фонда
Рассмотрев Ваше заявление о предоставлении служебного жилогопомещения муниципального специализированного жилищного фонда,сообщаю, что в соответствии с _____ (указать структурную единицу Административного

регламента) Административного регламента по предоставлению муниципальнойуслуги «Предоставление жилых помещений муниципальногоспециализированного жилищного фонда» на территории муниципальногоокруга Красноселькупский район Ямало-Ненецкого автономного округа,утвержденного ____________________ (указать вид, дату и номер утверждающего
Административный регламент документа), Вам отказано в предоставлениислужебного жилого помещения муниципального специализированногожилищного фонда.Основанием для отказа в предоставлении служебного жилого помещениямуниципального специализированного жилищного фонда является_____________________________________________________________(указать одно или несколько оснований для отказа, предусмотренных Административным
регламентом).Отказ в предоставлении служебного жилого помещения муниципальногоспециализированного жилищного фонда может быть обжалован в досудебном,судебном порядке.____________________(должность уполномоченногодолжностного лица)

____________________(подпись уполномоченногодолжностного лица)
____________________(инициалы, фамилияуполномоченного должностного
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лица)_______________________________________________________________________(ФИО, должность, контактные данные исполнителя)ФОРМА УВЕДОМЛЕНИЯОБ ОТКАЗЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯМУНИЦИПАЛЬНОГО СПЕЦИАЛИЗИРОВАННОГО ЖИЛИЩНОГОФОНДА № 2

ФИО____________________________Адрес:____________________________

Уведомление об отказе в предоставлении жилого помещения маневренногофонда муниципального специализированного жилищного фонда

Рассмотрев Ваше заявление о предоставлении жилого помещенияманевренного фонда муниципального специализированного жилищногофонда, сообщаю, что в соответствии с _____ (указать структурную единицу
Административного регламента) Административного регламента попредоставлению муниципальной услуги «Предоставление жилых помещениймуниципального специализированного жилищного фонда» на территориимуниципального округа Красноселькупский район Ямало-Ненецкогоавтономного округа, утвержденного ____________________ (указать вид, дату и
номер утверждающего Административный регламент документа), Вам отказано впредоставлении жилого помещения маневренного фонда муниципальногоспециализированного жилищного фонда.Основанием для отказа в предоставлении жилого помещенияманевренного фонда муниципального специализированного жилищного фондаявляется__________________________________________________________________(указать одно или несколько оснований для отказа, предусмотренных Административным
регламентом).Отказ в предоставлении жилого помещения маневренного фондамуниципального специализированного жилищного фонда может бытьобжалован в досудебном, судебном порядке.

____________________(должность уполномоченногодолжностного лица)
____________________(подпись уполномоченногодолжностного лица)

____________________(инициалы, фамилияуполномоченного должностноголица)

________________________________________________________________________(ФИО, должность, контактные данные исполнителя)


